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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, PADA 2021

Presentacion

El Hospital Civil de Guadalajara es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Jalisco que, con la
finalidad de dar cumplimiento a lo sefialado por los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos, asi como por
los Articulos 22 y 23, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, presenta su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, PADA 2021, el cual sera publicado, en el espacio que para tal efecto se designe, en el Portal de

Internet Institucional.

1.- Marco Normativo
1.1.- Federal

B Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

B Ley General de Archivos;

B Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

M Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
B Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos;

B Ley General de Responsabilidades Administrativas

B Reglamento de la Ley Federal de Archivos

B Estatuto Organico del Archivo General de la Nacién.

B Reglas Provisionales del Registro Nacional de Archivos (Consejo Nacional de Archivos)
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1.2.- Estatal

Constitucion Politica del Estado de Jalisco;

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

Ley de Responsabilidades Administras del Estado de Jalisco;

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco

Cadigo de Etica y Reglas de Integridad para los Servidores Publicos de la Administracion Publica del Estado de
Jalisco

Ley del OPD Hospital Civil de Guadalajara; y,

Reglamento de la Ley del OPD Hospital Civil de Guadalajara

1.3.- Aplicacion e interpretacion de la Ley General de Archivos

La aplicacion e interpretacion de la Ley General de Archivo se hara acorde a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y los tratados internacionales de los que México sea parte, privilegiando el respeto irrestricto a los
derechos humanos y favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las personas y el interés publico.

1.3.1.- Supletoriedad de la Ley General de Archivos
A falta de disposicion expresa en dicha Ley, se aplicaran de manera supletoria las disposiciones administrativas

correspondientes en:
¥Ley General de Responsabilidades Administrativas;

%¥Ley Federal de Procedimiento Administrativo; y,

#*Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021
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1.3.2.- Supletoriedad de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Las Leyes en materia de procedimiento administrativo y en materia civil del Estado de Jalisco, en el ambito de sus

respectivas competencias.

2.- Glosario

Ademas de las definiciones contenidas en el Articulo 4, de la Ley General de Archivos; y, en el Articulo 3, de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; para efecto del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
PADA 2021, se presentan las siguientes Definiciones y Siglas que se emplearan durante el desarrollo del presente

documento.

2.1.- Definiciones

(

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021

Coordinador General: al Coordinador General de Gestion Documental y Administracion de Archivos del OPD

Hospital Civil de Guadalajara;
Presidente: al Director General quien sera el Presidente del Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la

Administracién de Archivos del OPD Hospital Civil de Guadalajara;

Grupo Interdisciplinario: al Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la Administracion de Archivos del
OPD Hospital Civil de Guadalajara;

Ley General: Ley General de Archivo;

Ley Estatal: Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Reglas de Operacién: a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la
Administracion de Archivos del OPD Hospital Civil de Guadalajara;

Secretario Técnico: al Coordinador General, quien fungira como Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario para
la Gestion Documental y la Administracion de Archivos del OPD Hospital Civil de Guadalajara;
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8. Sistema Institucional: Sistema Institucional de Gestion Documental y de Administracién de Archivos del OPD
Hospital Civil de Guadalajara;

2.2.- Siglas

1. PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

HCG: Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara;

AGN: El Archivo General de la Nacioén;
SIAHCG: Sistema Institucional de Archivos del Hospital Civil de Guadalajara;

@ & BN

SEA: Sistema Estatal de Archivos;

6. SNA: Sistema Nacional de Archivos;

3.- Marco de Referencia y Justificacion

3.1.- General

Partiendo de lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que sefiala a la letra que “...
Los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones” y que
“... deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados?, es que se sustenta la implementaciéon del
Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracion de Archivos del Hospital Civil para atender, en lo particular,

a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Con fecha 15 de junio de 2018 se publicé la Ley General de Archivos, de orden publico y de observancia general para
toda la Federacion, y entré en vigencia un afio después, en junio de 2019.

! Fraccion 1, del Apartado A, del Articulo 6°, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2 Fraccion V, del Apartado A, del Articulo 6°, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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En la propia Ley General de Archivos se contempla la obligatoriedad que deben atender los sujetos obligados, como el
OPD Hospital Civil de Guadalajara, de “...elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico ...”3 'y que “...
contendrd los elementos de planeacion, programacién y evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque
de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.”, asi como que “...definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles”s y en relacion a la definicion sefialada en la Fraccion XLVII, del Articulo 4°, en cuanto
a lo que debe entenderse como Programa Anual, es “Al Programa Anual de Desarrollo Archivistico”.

En lo referente a la responsabilidad de elaborar el Programa Anual y someterlo a consideracion del titular del sujeto
obligado para su aprobacion, la Fraccion Ill, del Articulo 28, de la Ley General de Archivos senala que el Area
Coordinadora tendra, entre otras, la funcién de “...Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;”, por lo que, con dicho fundamento, el Director General designé al Grupo Interdisciplinario
para la Gestion Documental y la Administracion de Archivos, para que se someta a su consideracion el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021, contemplando su analisis, discusion y, en su caso, aprobacién
con el esquema que para tal efecto contemplen las Reglas de Operacion del propio Grupo.

3.2.- Estatal

Por lo que respecta a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, fue publicada el 19 de noviembre de
2019 y entré en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

En el cuerpo normativo antes sefialado se contemplan las mismas obligaciones que en la Ley General de Archivos, al
sefalar que “Los sujetos obligados deberdn elaborar un plan estratégico en materia de archivos que contemple la planeacion, la
programacion y la evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos,

3 Articulo 23, de la Ley General de Archivos
4 Articulo 24, de la Ley General de Archivos
5 Articulo 25, de la Ley General de Archivos
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proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion y la
publicacion de la informacion en formatos abiertos.”s, también reitera que “Dicho plan sera publicado en su portal
electronico ...”7 asi como que “definird las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles”® y utiliza los términos “Plan Estratégico” y “Programa Anual” como sinénimos haciendo referencia a
lo que la Ley General de Archivos Conceptualiza como: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Con el firme compromiso de dar cumplimiento a lo ordenado por la Ley General y la Ley Estatal, ya referidas, es que se
aprob6 que dicha obligacion lleve el nombre de: “Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA”, al cual se le

incorporara al final el afio, con numero, al que corresponda.

En lo referente a la responsabilidad de elaborar el Programa Anual y someterlo a consideracion del titular del sujeto
obligado para su aprobacion, la Fraccion lll, del Articulo 30, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
sefiala que el Area Coordinadora tendra, entre otras, la funcién de “...Elaborar y someter a consideracion del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual;”, por lo que, con dicho fundamento, ademas del sefalado por la
Ley General de Archivos, el Director General designé al Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la
Administracion de Archivos para que se someta a su consideracion el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, PADA 2021, contemplando su analisis, discusion y, en su caso, aprobacion con el esquema que para tal
efecto contemplen las Reglas de Operacién del propio Grupo.

Es importante sefialar que el Organismo Publico Descentralizado se encuentra conformando e integrando las Areas
Operativas de su Sistema Institucional de Archivos.

6 Articulo 22, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

7 Idem
8 Articulo 23, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios
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4.- Objetivos

4.1.- General

Contar con un Programa Anual que contemple las prioridades institucionales, integrando los recursos econémicos,
tecnologicos y operativos disponibles; asi como los programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos
para la generacién, administraciéon, uso, control, almacenamiento, migracion progresiva a expedientes electrénicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de expedientes de Archivo electronicos®, asi como los elementos de
planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos que incluya un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de

la informacion.

4.2.- Particulares

%,

4
3.
4

&

Disefar, elaborar, ejecutar y actualizar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico;
Confeccionar y mantener actualizados los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica;
Elaborar un Programa de Capacitacion en Materia de Gestion Documental y Administracion de Archivos;

Contar con un espacio en el Portal de Internet Institucional para publicar la informacién y documentos que la

normatividad en materia de Archivos obliga;
Elaboracién, Documentacién, Formalizacion y permanente actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental;

Contar con un espacio en la Intranet Institucional que permita difundir las actividades, acciones, logros, temas e
informacién relativa al Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos;

9 Articulo 25, de la Ley General de Archivos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021
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Elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del PADA 2021, el cual sera publicado’ en el portal electronico
a mas tardar el ultimo dia del mes de enero de 2022, asi como en el espacio que para tal efecto determine la Unidad
de Transparencia del Hospital Civil de Guadalajara;

8. Contar con diagnésticos necesarios para fortalecer el PADA 2021, asi como en lo general al Sistema Institucional de

Gestion Documental y Administracion de Archivos;

9. Gestionar, con base en los diagnosticos correspondientes, los recursos humanos y materiales, asi como los de
infraestructura tecnolégica y operativa necesarios para fortalecer y dar cumplimiento con la implementacion y
desarrollo del Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos, segun las metas y objetivos

programados para éste afnos;
10. Disefiar y mantener actualizado el Registro de Responsables de los Archivos de Tramite;

11. Realizar, durante el mes de Noviembre, la Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, asi como las extraordinarias

gue se consideren necesarias;
Realizar convenios de colaboracién o formalizar solicitudes con instituciones de educacién superior o de investigacion

12.
para fortalecer la capacitacion y realizar los diagnésticos necesarios que contribuyan con el fortalecimiento del

Sistema Institucional;

13. Integrar las demas acciones y programas que resultaron del Diagnéstico Estratégico realizado por COPLADE, y que

Nno se mencionaron como objetivos;
14. Mantener actualizado el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021; y,

15. Los demas que sean aprobados por el Grupo Interdisciplinario y/o el Director General.

10 Articulo 26, de la Ley General de Archivos
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5.- Planeacion

Con la finalidad de dar pleno cumplimiento a lo sefialado dentro del Capitulo V, del Titulo Primero, de la Ley General de
Archivos, denominado “De la Planeacion en Materia Archivistica”!', asi como al Capitulo II, del Titulo Tercero, de la Ley

de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, denominado, al igual que en la Ley General, “De la Planeacién en
Materia Archivistica”'2, se presenta a continuacion los apartados correspondientes a la Planeacion del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico, PADA 2021.
5.1.- Actividades y Cronograma

PADA 2021

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES

Presentar y Publicar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, PADA 2021

Disefar el PADA tomando en consideracion las estrategias de:
1.1 Adaptacion, Supervivencia, Ofensivas y Defensivas, resultado del
Diagnéstico Estratégico de COPLADE

1.2 ‘Publicar el PADA en la Pagina de Internet Institucional
1.3 Publicar el PADA en la Intranet Institucional
Actualizar el PADA en caso de que asi lo apruebe el Grupo

1.4
Interdisciplinario

1.0

11 Articulos 23,,24,25 y 26 de la Ley General de Archivos
12 Articulos 22, 23 y 24, de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021 Pdgina 11 de 17
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01/02/2021

10/02/2021
10/02/2021

10/02/2021

10/02/2021 28/02/2021

10/02/2021

28/02/2021
31/03/2021

31/12/2021

ACTIVIDAD

TIPO

Anual

Anual

Anual
Anual

Permanente
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TIPO

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES INICIO CONCLUYE " ACTIVIDAD

ilntegrar el Sistema Institucional Nombrando a los
2.0 responsables de las Instancias Operativas del Sistema

Institucional
2.1 Definir al Responsable de la Oficialia de Partes (Correspondencia)

10/02/2021 30/06/2021 Unica

10/02/2021 = 30/06/2021 Unica
10/02/2021  30/06/2021  Unica

2.2 Definir al Responsable de Archivos de Tramite
10/02/2021 = 30/06/2021  Unica

2.3 Definir al Responsable de Archivos de Concentracion

:Elaborar y Actualizar los Instrumentos de Control y 10/02/2021 31/12/2021 Anual

5.0 ‘Consulta Archivistica

Elaborar los Instrumentos de Control Archivistico (formato del
3.1 cuadro general de clasificacion archivistica y el formato del catalogo
de disposicion documental)
Elaborar los. Instrumentos de Consulta A.\rchlwstlc_a (Formatos para 10/02/2021  30/06/2021  Anual
los Inventarios: General, de transferencia y de Baja Documental)
Sol|.c1tar al Archivo General de la _Nacnon la validacion o revision de 30/06/2021  31/12/2021  Anual
los instrumentos de Control Archivisticos 7

10/02/2021  30/06/2021  Anual

3.2
3.3

‘Contar con un Programa Anual de Capacitacion en Materia . ;
49 de Gestion documental y Administracion de Archivos e acn | 30/00iE0 ! | Mgl

01/03/2021  30/04/2021  Anual

4.1 ”E‘Iaboféri'rdiégnéstico de neée‘é‘i}dadés‘d‘e Capaéifécién 7
30/04/2021 = 30/06/2021  Anual

'4.2” Elaborar el Programa Ahual de Capacitacién

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021 Pdgina 12 de 17
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4.3

4.4

5.0

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5
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ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES

Gestionar Convenios y apoyos con el AGN, el Gobierno del Estado,
Universidad de Guadalajara y otras Instituciones, en materia de
Capacitacion

Gestionar ante el Archivo General de la Nacion talleres o asesorias
de capacitacion

Elaborar los Diagndsticos necesarios para contar con la
informacién basica estratégica para la toma de desiciones
y desarrollo e implementacion de acciones

Realizar un Diagnéstico Inicial de Generacion de Informacién y
Documentos de Archivos de la Institucion

Realizar un Diagnéstico Inicial para Determinar cuales y cuantas
Unidades Administrativas son generadoras de Informacion y
Documentaciéon de Archivo

Realizar un Diagnéstico Inicial de la situacion actual de los Espacios
destinados para almacenar documentacion, expedientes e
informacion

Elaborar el Diagnéstico sobre la situacion, avances y retos del
Expediente Clinico Electronico

Disefo y elaboracion de las propuestas de infraestructura requerida
para el Sistema Institucional y que sean impulsadas desde el
Anteproyecto de Presupuesto y hasta el Presupuesto que se

‘apruebe

Pdgina 13 de 17
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30/04/2021

30/04/2021

01/02/2021 31/12/2021

01/03/2021

01/03/2021

01/03/2021

01/03/2021

30/06/2021

31/05/2021

31/05/2021

31/12/2021

30/06/2021

30/06/2021

30/06/2021

10/08/2021

TIPO

. ACTIVIDAD

Permanente

Permanente

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual
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ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES

INICIO | CONCLUYE | »c1iviDAD

TIPO

6.0

6.1
6.2

6.3

7.0

71

7.2

7.3

8.0

8.1

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021

Disenar y desarrollar el Registro de Responsables de los
Archivos de Tramite

Disefiar el Proceso parré la Acreditacion de los Responsébiés de los
Archivos de Tramite

Acreditacion de los Responsables de lo Archivos de Tramite
Mantener Actualizado el Registro de Responsables de los Archivos
de Tramite

Realizar la Reuniones del Grupo Interdisciplinario para la
Gestion Documental y la Administracion de Archivos

Realizar la Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
Realizar las Reuniones Extraordinarias, que sean necesarias, del

Grupo Interdisciplinario
Mantener Actualizadas las Reglas de Operacion del Grupo

Interdisciplinario 7 »
Iniciar el desarrollo e Implementacion del Sistema
Informatico Institucional de Gestion Documental y
‘Administracion de Archivos

Contar con un responsable del Proyecto de desarrollo del sistema
informatico (Software) para iniciar el proceso de desarrollo de un
sistema propio

Pdgina 14 de 17

01/06/2021 31/08/2021

01/06/2021
01/07/2021

01/09/2021

10/02/2021 31/12/2021

01/11/2021
10/02/2021

10/02/2021

30/06/2021
31/08/2021

31/12/2021

30/11/2021
31/12/2021

31/12/2021

Anual

Anual
Anual

Permanente

Permanent

Anual

Permanente

Permanente

Permanent

10/02/2021 31/12/2021 5

01/04/2021

31/12/2021

Unico
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ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES

INICIO  CONCLUYE |

TIPO
ACTIVIDAD

8.2

8.3

9.0

a1

9.2

9.3

Fortalecer y robustecer el Sistema Electronico denominado
“Oficialia de Partes” para que transite a ser el sistema de la Oficialia
de Partes (Correspondencia)

Gestionar Convenios y apoyos con el Gobierno del Estado,
Universidad de Guadalajara y otras Instituciones, en materia de
gestion de recursos, asesoria, infraestructura, tecnologia, etcétera

Elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del

programa anual PADA 2021 y publicarlo en el portal de
Internet

Elaborar el Informe Anual de cumplimiento del PADA 2021

Publicar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2021 en Portal

de Internet
Publicar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2021 en la

Intranet Institucional

10/02/2021

01/07/2021

01/01/2022 30/01/2022

01/01/2022
01/01/2022

01/01/2022

7.- Recursos Econémicos, Humanos, Tecnologicos y Operativos

31/12/2021

31/12/2021

30/01/2022
30/01/2022

30/01/2022

Permanente

Permanente

Anual

Anual

Anual

Anual

Actualmente no se cuenta con recursos econdémicos, humanos, tecnolégicos y operativos, asignados al Area

Coordinadora de Archivos.
El titular del Area Coordinadora de Archivos es integrante de la Coordinacién General de Planeacion, Evaluacion y
Desarrollo, COPLADE vy para estar en condiciones de dar cumplimiento a la normatividad, se esta sustentando con el

apoyo de la propia COPLADE.
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Esta hoja con firmas, corresponde a la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021 por el

Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la Administracion de Archivos, aprobados en la Reunion
Extraordinaria, de fecha 10 de febrero de 2021.

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario para la
Gestion Documental y la Administracion de Archivos

Dr. Jaime Federico Andrade Villanueva
Director General del
OPD Hospital Civil de Guadalajara

Dr. Rafael Santana Ortiz Dr. Benjamin Becerra Dr. José Martin Gomez Dr. Alfredo Ramos Ramos
Director del Antiguo Hospital Rodriguez Lara Subdirector General de
Civil de Guadalajara "Fray Director del Nuevo Hospital Subdirector General Ensefianza e Investigacion
Antonio Alcalde" Civil de Guadalajara “Dr. Administrativo del OPD del OPD Hospital Civil de
Juan |. Menchaca” Hospital Civil de Guadalajara

Guadalajara
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Esta hoja con firmas, corresponde a la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021 por el
Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la Administracion de Archivos, aprobados en la Reunién
Extraordinaria, de fecha 10 de febrero de 2021.

Mtro. Jorge Sandoval Mtra. Rosa Imelda Mtro. Benigno Barragan Mtra. Marisela Maria del
Rodriguez Hernandez Munoz Sanchez Rosario Valle Vega
Titular del Organo Interno Coordinador General Coordinador General de Coordinadora General de
de Control Juridico Informatica Mejora Regulatoria y
Transparencia
| Dr. Carlos Alejandro Silva Dr. Ernesto Villanueva
| Maciel Lomeli
Coordinador General de Coordinador General de
Planeacion, Evaluacion y Gestién Documental y
Desarrollo, COPLADE Administracion de Archivo
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